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1.2 OBJETO DO CONTRATO

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas juridicas e técnicas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a prestacdo de servicos de
interpretacdo de Lingua Gestual Portuguesa (LGP), nomeadamente traducdo e interpretacdo de e para LGP
de aulas (presenciais ou a distancia), promovidas pelas diferentes Unidades Organicas, bem como de
tutorias individuais, coletivas, momentos de avaliacdo e ainda defesa de mestrado e doutoramento e
eventos da Universidade relevantes e dirigidos a toda a comunidade académica.

Este servigo incluira traducdo e interpretacdo de lingua portuguesa e inglesa e ainda recurso a traducdo
tatil.

2.2 CONTRATO
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar;

b.  Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao caderno de encargos;

c. O presente caderno de encargos;

d. A proposta adjudicada;

e.  Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo
101.2 desse mesmo diploma legal.

3.2 PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO

1. O contrato inicia na data de assinatura do mesmo e vigora até 31 de julho de 2022, ou até que seja
atingido o prego contratual.

2. O contrato extingue-se atingido o seu termo ou o prego contratual.
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3. Caso seja atingido o termo referido no nimero um e ndo seja atingido o preco contratual, o
Cocontratante ndo tera direito a qualquer indemnizagao.

4.2 OBRIGAGOES PRINCIPAIS DO COCONTRATANTE

1. Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o cocontratante as seguintes
obrigacdes principais:

a. Obrigacdo de prestar os servicos de interpretacdo de Lingua Gestual Portuguesa (LGP) em
conformidade com as especificacdes técnicas identificadas no presente caderno de encargos e, que dele
faz parte integrante;

2. Constituem ainda obrigacdes do cocontratante:

a. Recurso a todos os meios humanos e materiais que sejam necessdrios e adequados a execu¢do do
contrato;

b. Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a presta¢do dos servicos objeto do contrato, ou o cumprimento de qualquer
outra das suas obriga¢Ges nos termos do contrato celebrado;

¢.  N3o subcontratar, no todo ou em parte, a execugao do objeto do contrato, sem prévia autorizagdo
do contraente publico;

d. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominagdo social, os seus representantes legais, a sua situag¢do juridica e a sua
situacdo comercial;

e. Manter sigilo e garantir a confidencialidade, nao divulgando quaisquer informagdes que obtenham
no ambito da formagdo e da execugao do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros
gue nelas se encontrem envolvidos;

f. Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagdes, registos e licengas necessarios para o
pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

3. A titulo acessdrio, o cocontratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informdticos que sejam necessarios e adequados a prestagao do servico, bem como
ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu
cargo.
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5.2 LOCAL DA EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

A prestacdo de servicos sera efetuada nas instalacdes da Unidades Organicas da Universidade do Porto, ou
em qualquer outro local por este indicado pelo Nucleo de Apoio a Inclusdo (NAI), sempre que para tal for
solicitado.

6.2 PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

1. Em relagdo aos dados pessoais a que o Cocontratante vai aceder no ambito desta relagdo contratual,
obriga-se, desde ja a cumprir com a legislacdo em vigor em matéria de protecdo de dados pessoais e a
adotar medidas técnicas e organizativas adequadas para obstar a acessos ndo autorizados, transmissao ou
modificacGes de dados pessoais ndo autorizadas (principalmente através da rede informatica), regendo-se
nas execucao das suas tarefas, em especifico nas operacdes que envolvam tratamento dos dados pessoais
pelos principios da seguranga, confidencialidade, integridade, finalidade, minimizacdo, necessidade e
transparéncia.

2. A Universidade do Porto cessard de imediato o presente contrato sempre que entenda que o
Cocontratante ndo estd a cumprir o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados, Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares
no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados.

3. Para efeitos do presente contrato, entende-se por violacdo de dados pessoais, uma violacdo da
seguranga que provoque, de modo acidental ou ilicito, a destrui¢do, a perda, a alterag¢do, a divulgagdo ou o
acesso, nao autorizados, a dados pessoais recolhidos e tratados pela Universidade do Porto.

7.2 OBJETO DE DEVER DE SIGILO

1. O Cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informag¢do e documentagdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Contraente Publico de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo
com a execugdo do contrato.

2. Ainformagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nado o destinado direta e exclusivamente a
execuc¢do do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag¢do e a documentagao que fossem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo Cocontratante ou que este seja legalmente obrigado
a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

4. O Cocontratante devera guardar sigilo quanto a informacGes que possa obter no ambito da execucdo
do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
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deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do
prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

8.2 PRECO CONTRATUAL

1. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacoes
constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico obriga-se a pagar ao cocontratante o
preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

2. O prego referido no nimero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 74.999,00€ (setenta e
quatro mil, novecentos e noventa e nove euros), no prazo maximo de vigéncia admitido (valores sem
revisdo de pregos e sem IVA).

3. Os precos referidos nos numeros anteriores incluem todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente.

4. Os precos constantes da proposta adjudicada ndo sdo revistos durante a vigéncia do contrato.

9.2 CONTABILIZAGAO DE HORAS

1. Os servigos serdo prestados em func¢do das solicitagdes da Reitoria da Universidade do Porto, através
do Nucleo de Apoio a Inclusdo (NAI).

2. Para efeitos de contabilizagcdo de horas de servigo, serd tido em consideragdo a hora de chegada ao
local de origem e a hora de saida, indicados pelo NAI.

3. Quando a contabilizacdo das horas de servico resultarem em hora fracionada, ter-se-a em
consideragdo o correspondente calculo fracionado.

10.2 HORAS ESTIMADAS DE CONSUMO

1. Sdo estimadas as seguintes horas de servicos para o objeto do procedimento de contratagdo,
distribuidas pelas diferentes modalidades, e por ano:
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Modalidade Ano 2020 Ano 2021 Ano 2022 Valor Total
Tradugdo e int. de e
N¢ Horas N2 Horas Ne Horas
para LGP 16 694,00 € 32691,00 € 11713,00€| 61098,00€
prev. =982 prev.=1923 prev. =689
Valor / hora=17,00 €
Tradugdo tatil e
; N¢ Horas N2 Horas Ne Horas
segunda lingua 2 700,00 € 5310,00 € 1912,50€ 9922,50 €
prev. =120 prev. =236 prev. =85
Valor / hora = 22,50 €
N@ Horas N2 Horas Ne Horas
Eventos
prev. = 606,00 € | prev. = 1999,00 € | prev. = 1373,50€ 3978,50 €
Valor / hora = 25,00 €
24,24 79,96 54,94
20 000,00 € 40 000,00 € 14 999,00 €| 74999,00 €

2. As quantidades indicadas nos quadros acima representam uma mera previsdo de consumo, para o
prazo de execucdo do contrato, servindo esta apenas para delimitar o valor maximo do preco unitdrio a
apresentar, podendo vir a ser solicitados fornecimentos de quantidade superior ou inferior, desde que
respeitando os limites e imposices legais do procedimento.

3. Os precos unitdrios ndo poderdo, em qualquer caso, ser superiores aos montantes definidos no quadro
acima, acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

11.2 CONDICOES DE PAGAMENTO

1. As quantias devidas pelo Contraente Publico, nos termos das cldusulas anteriores, devem ser pagas no
prazo de 30 dias apds a recegdo das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento
da obrigagao respetiva.

2. A obrigacdo do pagamento torna-se exigivel no final de cada més.

3. As faturas deverdo ser emitidas em nome da Universidade do Porto, com referéncia aos documentos
qgue Ihe deram origem, devendo especificar o n2 de horas de servigos realizados, por modalidade, e o n.2 da
encomenda/compromisso, ou o nimero do contrato.

4. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o cocontratante
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios e/ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

5. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n? 1, 2 e 3, as faturas sdo pagas através
de transferéncia bancaria.

6. A emissdo de faturas eletrdnicas por parte do Cocontratante deve cumprir os requisitos legais
inerentes a emissao das mesmas, assim como as disposicdes vertidas na Lei dos Compromissos e
Pagamentos em Atraso.
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122 RESPONSABILIDADES

1. O Cocontratante responde perante o Contraente Publico por todos os prejuizos, direta ou
indiretamente emergentes dos trabalhos objeto do contrato, bem como daqueles que resultem do
incumprimento ou do deficiente cumprimento das suas obrigacdes contratuais, até a conclusdo da
execucdo do contrato.

2. Do mesmo modo, o Cocontratante responde por todos os prejuizos causados por quaisquer atos ou
omissOes de quaisquer pessoas que, no ambito da sua intervencdo, para ele exercam funcdes,
independentemente do regime juridico.

3. Se o Contraente Publico vier a ser demandado por terceiros por prejuizos causados pelo
cocontratante, no ambito da execucdo do contrato, este Ultimo indemniza-lo-4 de todas as despesas que,
em consequéncia, haja de realizar e de todas as quantias que tenha de pagar, seja a que titulo for.

4. Correm inteiramente por conta do cocontratante a reparac¢do e a indemnizagdo de todos os prejuizos
que, por motivos que lhe sejam imputdveis, sejam sofridos por terceiros até a conclusdo da execugdo do
contrato, em consequéncia do modo de execucao dos trabalhos, da atuacdo do seu pessoal ou dos seus
fornecedores.

13.2 PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, o Contraente Publico pode exigir do
Cocontratante o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fun¢do da gravidade do
incumprimento e até ao limite de 20% do prego contratual.

2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do cocontratante, o Contraente Publico pode
exigir-lhe uma pena pecunidria de até 10% do preg¢o contratual.

3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Contraente Publico tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do Cocontratante e as
consequéncias do incumprimento.

4. O Contraente Publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Contraente Publico exija uma
indemnizag¢do pelos danos correspondentes.

14.2 FORCA MAIOR

1. N3o podem ser impostas penalidades ao Cocontratante, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a
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vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebra¢do do contrato e
cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do Cocontratante, na parte
em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Cocontratante ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo Cocontratante de deveres ou Onus que sobre ele
recaiam;

d. ManifestacBes populares devidas ao incumprimento pelo Cocontratante de normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do Cocontratante cuja causa, propagac¢do ou
proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Cocontratante ndo devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A for¢a maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagGes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga
maior.

15.2 RESOLUCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previsto na lei, o Contraente Publico pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o Cocontratante violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem.

16.2 RESOLUCAO POR PARTE DO COCONTRATANTE

O Cocontratante pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do CCP.
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17.2 SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

A subcontratacdo pelo Cocontratante e a cessdo da posicao contratual por qualquer das partes depende da
autorizac¢do da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

18.2 COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagbes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informag0Oes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

19.2 FORO COMPETENTE

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes quer da interpretacdo, quer da execucdo do contrato fica
estipulada a competéncia do tribunal administrativo e fiscal do Porto, com expressa renuncia a qualquer
outro.

20.2 GESTOR DO CONTRATO

1. Nos termos do artigo 290.2-A, é designado o seguinte gestor do contrato em nome do contraente
publico — Dr.2 Alice Ribeiro, do Nucleo de Apoio a Inclusdo (NAI).

2. Contactos do gestor do contrato: nai@reit.up.pt | Tel.: +351 226 077 117

21.2 LEGISLAGAO APLICAVEL

O contrato é regulado pelo disposto no Cédigo dos Contratos Publicos e restante legislagao aplicavel.
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CLAUSULAS ESPECIFICAS
22.2 CARACTERIZAGAO DOS SERVIGOS

A prestacdo de servigos, consiste especificamente, na traducdo e interpretacdo de e para LGP de aulas
(presenciais ou a distancia), promovidas pelas diferentes Unidades Organicas, bem como de tutorias
individuais, coletivas, momentos de avaliacdo e ainda defesa de mestrado e doutoramento e eventos da
Universidade relevantes e dirigidos a toda a comunidade académica. Todo o anterior decorrera de acordo
com os procedimentos praticos de funcionamento a definir e implementar entre Universidade do Porto e a
entidade a contratar, tendo em consideracdo as seguintes questdes:

1. Serdo definidas para o semestre o n2 de horas e eventos e horas letivas, de tutorias e momentos de
avaliagdo para cada estudante. O nimero de horas de tutorias serd comunicado ao estudante, e dado que
as mesmas ndo terdao hordrio definido, ficardo como banco de horas para serem usadas segundo a
necessidade e mediante horario a combinar entre estudante e docente e eventual consulta ao intérprete
LGP;

2. Nao deverd ser substituido tempo de aulas por apoio ao estudo. Se houver necessidades adicionais de
servicos LGP para além dos definidos no inicio do semestre para cada estudante, essas necessidades devem
ser comunicadas a Faculdade do Estudante em primeiro lugar e de seguida ao Nucleo de Apoio a Inclusdo
(NAI) para verificagdo da disponibilidade de orcamento;

3. As tutorias serdo agendadas entre estudante, professor e intérprete sempre que se pretenda a
presenga do mesmo intérprete que acompanha as aulas. Caso o Ultimo ndo se considere necessdario por
parte do estudante e docente, o agendamento da tutoria deve ser comunicado ao Intérprete LGP com uma
antecedéncia de 48 h e até ao limite das horas atribuidas ao estudante, se ndo for cumprido o tempo de
antecedéncia o intérprete LGP poderd nado ter possibilidade de assegurar o servigo solicitado. Tendo sido
cumprido o tempo de antecedéncia do aviso e caso o Intérprete ndo possa comparecer é seu dever
diligenciar para que possa ser substituido;

4. Os contactos de e-mail e telefone dos intérpretes a prestar servico devem ser comunicados ao Nucleo
de Apoio a Inclusdo (NAI) que por sua vez comunicara a Faculdade e ao estudante para que a comunicagdo
entre todas as partes seja facilitada. Dai que um quadro de distribuicdo de servico deve ser passado a
respetiva Faculdade, caso algo surja da parte da mesma ou que o estudante recorra a Faculdade para
cancelar ou marcar algum servico;

5. Devem ser evitadas mudancas de horario de aulas e/ou prolongamento de aulas, devendo ser
respeitado ao maximo os horarios definidos para o semestre. Caso, por razdo de for¢a maior, seja
necessario uma mudanca definitiva ou proviséria a mesma deve ser comunicada com a antecedéncia de 48
h ao intérprete destacado para o servigo. Caso essa antecedéncia ndo possa ser cumprida ndo é garantida a
presencga do intérprete no novo agendamento e o servigo terd que ser pago na sua totalidade;

6. No inicio de cada semestre deve igualmente ficar previsto nimero de horas de interpretagdo para
eventos da Universidade e/ou Formagdo-Sensibilizacdo para as questdes da inclusdo. Essas horas serdo
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uma mera previsdo que poderdo n3o se concretizar. Horas para este efeito que ultrapassem a previsdo de
inicio do semestre devem ser avaliadas conforme o previsto no ponto 7.

7. Qualquer servico adicional e excecional deve ser comunicado ao Nucleo de Apoio a Inclusdo (NAI) para
a verificacdo da disponibilidade de orcamento para poder assegurar o servico;

8. Os eventos serao planificados no inicio de cada ano civil com a entidade a contratar onde, mediante a
natureza do evento, se acordara todo o apoio necessario de traducdo e interpretacao para LGP.

Este servico incluira traducdo e interpretacdo de lingua portuguesa e lingua inglesa e incluird ainda recurso
a traducdo tactil.

Os prestadores de servicos deverdo ter pelo menos 2 semestres de experiéncia de trabalho no ensino
superior ou serdo propostos pela entidade prestadora do servico e aceites pela Universidade do Porto, com
base no seu curriculum e experiéncia relevante demonstrada. Os parametros de avaliagdo curricular que
serdo utilizados, sdo:

1. Experiéncia de traducdo e interpretacdo de LGP em:
— Aulas no ensino superior;

— Nas areas cientificas dos estudantes para os quais a Universidade necessita de Intérprete, mesmo
gue essa experiéncia seja de niveis de ensino anteriores ao superior;

— Em semindrios, congressos e outros trabalhos nas areas cientificas dos estudantes para os quais a
Universidade necessita de intérprete;

2. Outras experiéncias relevantes que serdo avaliadas pelo Nucleo de Apoio a Inclusdo (NAI) e outros
elementos da Universidade do Porto que o NAI, considere importante ouvir, nomeadamente
especialistas na drea da surdez da Universidade do Porto, bem como estudantes surdos da
Universidade.
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